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従業員の皆様へ

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社　○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○部　　○○　○○
個人番号台帳兼届出書と添付書類提出について
以下の業務でマイナンバーが必要になりますので、「個人番号台帳兼届出書」と必要添付書類を平成２８年　月　日までにご提出ください。必要添付書類につきましては「個人番号台帳兼届出書」に記載があります。
（１）健康保険・厚生年金保険関係届出事務
（２）雇用保険関係届出事務
（３）労働者災害補償保険法関係届出事務
（４）国民年金第三号被保険者関係届出事務
（５）給与所得・退職所得に係る源泉徴収票作成事務
ただし、平成２８年１月１日以降に退職をする場合は退職日までに余裕をもって「個人番号台帳兼届出書」および必要添付書類を提出する必要があります。
　不明点などがある場合は○○部○○　○○までお問い合わせください。　
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